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MANUAL SOBRE IMPORTACION DE CONCEPTOS

Para acceder al menu de importacion hacemos clic en el : [ Valres 1~ Funciones

Nombre

Menu Herramientas/ Importar / Conceptos IR

103 WO Woches
Dentro de esta pantalla nos encontramos como primero 2 opciones:

e De la Base Genérica
e Deun Archivo

Si seleccionamos De la Base Genérica el sistema nos mostrara todos que tiene guardados en la bodega de conceptps

n Preguntar Confirmacion

Impartar

No obstante si seleccionamos de De un Archivo el sistema nos pedira la ruta y el archivo
que contiene los conceptos a importar, en caso de no conocerla tenemos un botén de Examinar.

Los archivos de conceptos tienen la extension “.CPT” lo que nos facilita la identificacion del mismo.

En esa pantalla también nos vamos a encontrar una grilla de varias solapas.

En donde estan todos los conceptos disponibles para importar a la empresa que actualmente tendremos abierta, e
T Walores i Funciones

Para poder importar el o los conceptos deberiamos marcar el o las filas que corresponden a nuestro interés y estos nos Nombre

quedaran pintados de un color diferente al resto. b 101 FISM - Fines de Semana

102 VigTR Vivienda y Transparte
103 MO Moches

Una vez realizada la accion de seleccionar nos vamos a encontrar un botén de Importar.

Si lo presionamos el sistema nos importara pidiendo la confirmacidn de sobre escritura, en caso de que el concepto ya
exista y siempre y cuando la opcién de Preguntar Confirmacién este marcada.

v Preguntar Confirmacion

Selecdonar Tados Desmarcar Todos Impartar
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EXPORTACION DE CONCEPTOS

Para acceder al men( de importacién hacemos clic en el

Conceptos
Para la exportacion de conceptos procedemos de la misma forma que en la importacién.
En esta pantalla nos encontraremos con las opciones:

e A laBase Genérica
e Aun Archivo

Si marcamos A la Base Genérica, esta se comporta como una bodega donde podemos guardar los

conceptos que necesitemos transportar a otras empresas. Exportar Conceptos

® 2 |3 Base Genérica

@ A un ) P-\Conceptos PRONT W Conceptos.cpt Examinar

Pero si marcamos A un Archivo, el concepto se guardara en el directorio donde le indiqguemos y = :
como nombre de archivo nos sugerira Conceptos.cpt, pero este nombre puede ser cualquiera. SelEepline kel Funciones

Simplemente remplazamos Conceptos.cpt por CPT. Codigs  Mambre
SaH Salidas Antes de Hora

El procedimiento para exportar seria: Salda de Mes Anterior
Sub. por Enfermedad

Sub. por Maternidad
Sub. por Accidente

1. Marcamos si es a La Base Genérica o0 a un Archivo

Sugpencion
2. Luego seleccionamos en la grilla los conceptos que nos interesa exportar, se pueden marcar uno 5 alario Vacacional
0 varios conceptos al mismo tiempo. Estos nos quedaran pintados de un color diferente al resto. SWLIRP Salario nal Con |.A.P.
En caso de haber seleccionado un concepto erréneo, simplemente presionando encima del mismo, ; Salario acacional « Egreso

. . , . . , . ., ., icket Alimentacidn
el sistema deseleccionara dejando despintado y asi no lo incluira en el proceso de exportacion. Ticket flimeriacior
Ticket Alimentacion Gravado

3. Luego de realizada la seleccion presionamos el boton de Exportar [ Preguntar Confirmacidn
y quedaria todo pronto para la importacion. Selecoionar Todos | Desmarcar Todos Exportar
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