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Para poder liquidar este tipo de Liquidación, antes de dirigirnos a Liquidaciones se debe de realizar un paso previo para que nos 
aparezca la Solapa de Aguinaldo.  
 
 
El mismo consiste en ir al menú Herramientas/Calendario de Pagos. 
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En primer lugar debe seleccionar el año a 
afectar, posterior se posiciona en la solapa 
“Tipos de liq.Generales”. 
 
En el campo Seleccionar Tipo de 
Liquidación, verificar que se tenga 
establecida la opción Aguinaldos. 
 
 Luego debemos seleccionar el mes en el cual 
se desea aplicar dicha liquidación y presionar 
la flecha hacia abajo para ingresar la 
configuración hacia el calendario. 
 
 
Posterior a ello el mes, quedará pintado del 
color de referencia que tiene a la derecha del  
nombre  del tipo de liquidación y por último 
debe dar Guardar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pronto esto estamos en condiciones de dirigirnos al menú Empleado/Liquidaciones, donde podremos comenzar con la liquidación. 
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Dependiendo del mes que hayamos pintado en el Calendario de Pagos, es en qué mes nos aparecerá la solapa, como lo muestra la 
imagen. 
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Posicionados en la solapa de Aguinaldos, se debe presionar cargar 
conceptos,  allí elegimos si queremos cargar los conceptos para un 
empleado o a todos.  
 
 
 
Una vez realizado lo mencionado anteriormente, ya nos liquidará el Aguinaldo, donde nos traerá los conceptos correspondientes. 
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En caso de tener alguna duda o querer 
saber sobre el cálculo que realiza el 
sistema, podremos ver el Detalle del Cálculo, para eso debemos seleccionar el concepto, y dar clic derecho “Ver Detalle de 
Cálculo”.   
 
 
 
Este nos mostrará el cálculo que realizó 
el sistema para llegar al importe a 
liquidar, visualizando por un lado la 
solapa Liquidaciones, con el nombre de 
la liquidación y el monto total de ella, y 
la solapa Detalle de Liquidación donde 
se podrá visualizar el contenido (detalle 
de conceptos), de la liquidación en la 
cual se posicionó. 
 
Ejemplo: Si en la Solapa Liquidaciones 
quiero saber que se liquidó en el mes 
de Diciembre ejemplo, al cambiarme a 
la solapa Detalle de Liquidación me 
mostrará lo que se liquidó en ella 

Observación: Es importante 
tener las liquidaciones de los 
meses anteriores a la 
liquidación del Aguinaldo 
Cerradas, para que sean 
tomadas en cuenta para el 
cálculo del mismo. 
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Es importante cerrar la liquidación de Aguinaldo para así luego poder emitir el recibo correspondiente.  
 
 

Para cerrar la liquidación debemos presionar el candado  
 
En caso de querer cerrar todas juntas se presiona Ctrl + Alt + Clic sobre el candado. 
 

Una vez cerramos se visualizará de la siguiente forma     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

FIN 


