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Consiste de importar el archivo de Némina, Deducciones de BPS (en formato Atyro (txt o bps)), Planilla de MTSS y archivo de Focer
para las empresas de Construccion, donde desde ahi se tomaran los datos registrales de los empleados y algunos datos de la
Empresa.

La informacién que trae cada archivo es la siguiente:

N6émina: Cedulas, Nombre, Apellidos, Seguros de Salud, Vinculos Funcionales, etc.

Deducciones: Hijos, Multi ingreso, Conyugue, Caja de profesionales, nicleo Familiar, etc. De cada empleado.
Planilla de MTSS: Cargos, Régimen Horario y Remuneraciones.

Focer: Direccion, Teléfono y Departamento del Empleado.

Tanto la Nomina como el archivo de Deducciones se deben de solicitar en BPS en caso de no tenerlos.

Es importante que antes de Importar el archivo de deducciones lo importemos con anterioridad en ATYRO, para depurar la
informacion y el archivo para no tener inconvenientes al momento de importarlos en GNS.
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En un esquema grafico el proceso seria:
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Primer Paso:

Para importar la informacion lo primero que se debe tener a mano son los
Archivos a importar.

Para realizar este proceso lo primero que debemos de hacer es crear o entrar a la empresa donde queremos hacer la importacion de
informacion.

Una vez teniendo los archivos en mano se debe proceder a realizar la importacion de los mismos, para que de esta forma tengamos
los datos de la empresa y también los datos de las personas.

Importar la Némina es lo primero que debemos hacer, de no ser asi el

. , . - " b Moduos ¥ Regstro
sistema nos desplegard de un error en cualquier otra importaciéon que E
hagamos.
Calendanco de Pagos
Beastar Conmuita
Para ello debemos dirigirnos al mend de Herramientas / Importar/ {moortar
Hist.Lab. - MTSS - Deducciones. Exportar
Respaidar Empresa Actual
Recupersr Respaido
ACtuIaCONeS
Compactar y Reparar Base de Datos
Saldos Inicales de Licenclas
Opcones Generdes
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Cuando estemos en esta pantalla de importacion
debemos

de indicarle al sistema que archivo queremos
importar, (archivo de ndminas).

Luego le damos un clic en el botén de examinar y
marcamos el archivo de la némina que queremos
importar. Donde nos traera los datos de Contratos,
Datos Empresa.

De esta forma los datos de la empresa estaran en un
80% pronto, y asi casi completos al igual que los
datos de las personas. Por eso antes de Importar las
Deducciones es preciso que se corroboren los datos
de la Empresa vy las fichas de los Empleados, ya que
hay datos que no los traera.

OBSERVACION: Cada Importacion se realiza en la |ISESEEEESES
misma pantalla y es exactamente igual el
procedimiento a la Importacion de la Nomina. La
diferencia estaria en el Tipo de Archivo a seleccionar. Como lo muestra la imagen.
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Segundo Paso:

Ya con la némina importada, ahora podemos proceder a importar el archivo de Deducciones.

Tercer Paso:

. LY Historia Laboral | WC:\BPS - GNS\R_0916_Demo_635467354753757_251
Importar Planilla de MTSS. _J E=Im

Historia Laboral

— TS i
Cuarto Paso: . OCER

¥
uud)

Importar archivo de Focer en caso de que la empresa pertenezca al Rubro Construccion.

Este manual se incorpora como un complemento del manual de GNS Personal, pretende instruir al usuario de las particularidades que
tiene el programa Unicamente de la parte de construccion.
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