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Este Manual explicara cdmo realizar las reliquidaciones por laudo, ya que GNS Personal no solo calcula
automaticamente la diferencia entre lo que se pagé y lo que se deberia haber pagado, sino que también genera el
archivo a ser presentado ante BPS.

Para realizar las reliquidaciones con éxito necesitaremos realizar 4 pasos que detallaremos a continuacion...

Introduccion: Vamos a suponer que estamos en el mes de Setiembre de 2007 y se han aprobado los consejos de
salarios donde solicitan realizar un aumento de sueldos retroactivo al mes de Julio de 2007 de un 7,55%.

Paso 1: Es muy importante que nos aseguremos de tener las liquidaciones cerradas de todos los empleados desde
julio — 2007 hasta el ultimo mes que queramos re liquidar. Porque la idea no es cambiar las liquidaciones de lo que ya
se pago, si no hacer un recibo nuevo con la diferencia de cada empleado.

Este procedimiento es importante ya que el sistema tomara las liquidaciones que se encuentren cerradas y asi realizar el
calculo correcto.

Paso 2: Realizar el Aumento Correspondiente al Convenio.

Acceder al Utilidades / Aumentos Generales
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Para modificar el sueldo de un contrato, simplemente tendriamos que acceder al contrato, hacer un clic en el Icono
Modificar,

Cambiarle el sueldo o jornal, y luego grabar ese contrato. Y a partir de ese mes el sueldo de la persona tomara otro
valor.

Pero este sistema es efectivo para un contrato en particular, ¢pero si tuviéramos 200 contratos que modificar?
Este procedimiento seria engorroso, y por eso se disefio una pantalla especifica para los aumentos salariales.

En esta pantalla nos vamos a encontrar con varias formas de aplicar un aumento:

La primera puede ser por un porcentaje en base al sueldo nominal, la segunda se puede aplicar por un Monto
especifico.

Los aumentos se pueden aplicar a un sector, a un cargo, a una sucursal en particular, a un tipo de remuneracién o
directamente a todos los empleados segun el filtro aplicado.

m)) Aumentar : [SYSTRERES - Modificar a partir de [ RPN u

Tipo de Aumento : Comportamiento con Aumentos Posteriores b ostrar Filtro
I F'u:uru:entuall (-4 % Mivelar

I .
 Monto I— 3 Aumentar proporcionalmente

" Mo realizar ninguna accidn
Carqgo Secto L : Tipn Remuneracion Cobra Par

Redondeo :

En la grilla nos mostrara el Sueldo Actual y el Futuro Sueldo luego de aplicado el aumento.
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Pero este no se aplicara hasta no hacer clic en el botén Guardar de la barra de iconos.

PO ENT ST S ueldo B 4sico - Modificar a partir de : u 117 2016 u

Tipo de Aumento =

o F'Drcentuall 8 = i Mivelar
~ .
"~ aonto I— $ .&.ument_ar prgpnrcu:!nalrr!ente

" Mo realizar ninguna accion

Cargo

- 2 DE La VEGA GABRIEL 1E500. 17820, F'nr Me3 endedor Junior
B : FUEMTES bR 1320. 1425.6 |Por Dia Soporte Ezpecializado
! ORTEG& SILM 1A 137.5 1485 |Por Hora Programadar
s HERMAMDEZ A 704 7E0.32 |Por Dia Fromociones
B FRAMNCO SUSAMA . . | Destajo Promociones
! 12 FERMAMDES GUSTAND 25850. 2718 |Por Mes Wendedor Junior

Cuando se da un aumento en % muchas veces necesitamos que el resultado de este aumento este redondeado, donde
para eso tenemos que indicarle al sistema a cuantos decimales vamos a redondear.

Es importante tener en cuenta que ese aumento, se dara a partir del mes que se indique en la fecha a modificar.
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También se pueden aplicar una serie de Filtros Avanzados

para ser mas especificos al momento de generar aumentos Modificar a partir de nu
salariales, presionando el boton |

Una vez presionado lo visualizamos como en la Imagen. stae-Rastaneras

Dentro de esos filtros se nos despliegan mas criterios y opciones snalmente
extras que nos permitiran determinar los aumentos de todos 1 accidn
aquellos contratos que cumplan con una determinada condicion.

Por ej. Dar un aumento a todo contrato que tenga fecha de inicio inferior a 01/07/2006, como el ejemplo anterior
podemos aplicar filtros de monto y filtros de aumento.

También se le debe definir el comportamiento del aumento donde pasamos a explicar con ejemplos cada una de las
opciones:

Opcion Redondeo

Esta opcién se aplica cuando se dan aumentos en % donde a veces se necesita redondear el aumento para que no
aparezca con decimales. Antes de aplicar el aumento se debe configurar el redondeo y luego aplicar el cambio de
sueldos.

Opcién Nivelar

Ej. Sueldo en Julio $ 3000 en Agosto se le da un 5% de aumento por lo cual quedara el sueldo en $ 3150 y en
Septiembre se aplica un aumento del 10% donde quedara definido el sueldo en $ 3465. Ahora bien si diéramos un
aumento nivelado del 8 % retroactivo a Julio el sistema eliminara el 5% dado en Agosto y llevara el sueldo a $ 3240, este
porcentaje del 8% no se aplicara en Septiembre ya que el aumento dado en este mes es mayor al retroactivo.
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Opcion de Aumentar proporcionalmente

Ej. Sueldo en Julio $ 3000 en Agosto se le da un 10% de aumento por lo que el sueldo quedara en $ 3300 y en
Septiembre se le da otro 10% donde este queda en $ 3630. Si nosotros aplicamos un aumento proporcionalmente del
10% retroactivo a Julio automaticamente el sistema nos aumenta ese 10% en todos los meses posteriores que nosotros
dimos el aumento, o sea que nos va a aumentar también en Agosto y en Septiembre ese 10%.

Opcién de No realizar ninguna accién

En esta opcién, nosotros le indicamos al sistema que de un aumento, en un determinado mes y no modifique los
aumentos posteriores que nosotros hayamos hecho.

Paso 3: Indicar en el Calendario de Pagos en que mes tuvimos Reliquidaciones.
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En el MenU Herramientas / Calendario de Pago nos encontraremos con la pantalla encargada de definir los meses que
tienen reliquidaciones.
Para definir estos meses debemos seleccionar Tipo de Liquidacion: Reliquidaciones, luego determinar el mes a afectar y
para aplicar la solapa, ingresarla con la flecha que apunta hacia abajo.

Tipos de lig. Generales Vinculadas con Contrato u 2017 n
Selecci Tipo de Liquidacié =|Re|iquidaci6nes v|- Copiar Afio Anterior

Este Tipo de Lig. s puede vincular a 2| Tipo Remuneracién En Lista 1,2,3,4,5

Aplicar Condicién : or
Selec. Tipo de Filtro: [ [Predefinidas] | = |
_'I I [Minguno]

Mes: febrers - 2017 ~
Apiica soko condicién de Liquidacidn

02 - Febrero

Cada mes donde se aplique la solapa quedara pintado con el color de referencia de dicho tipo de liquidacion.

Mes: marzo - 2017 o~
05 -maye e [
R
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El procedimiento anterior generara un botén de Reliquidaciones para cada Tipo de Remuneracién y para cada
empleado por cada mes que hayamos marcado.

Cargar Conceptos
Luego debemos seleccionar el botdn de Reliquidaciones y presionar cargar Emitir Recibo. ..
conceptos.
Esta accion nos cargara un concepto llamado Reliquidacion Gravada Cod.1y VISUALIZAR
Reliquidacion Gravada Cod. 5 mas los 5 descuentos correspondientes. » Liquidaciones
Retenciones
El concepto de Reliquidacion Gravada Cod 1, calcula las diferencias obtenidas entre Licencias

los conceptos con Cédigo BPS 1y lo que se dio de aumento., por €sos mismos

COI”ICGptOS
Mensualidad

> Reliquidacines

Este ajuste es automatico, pero debemos indicarle al sistema que conceptos queremos tomar en cuenta para la re
liquidacion.

Si el sistema no calcula bien el concepto de Reliquidacion Gravada Cod. BPS 1, puede ser debido a que no esta
contemplando todos los conceptos liquidados o que necesita tener en cuenta o que el Orden del concepto este mal
Configurado.
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También podemos ver en la pantalla de liquidaciones un detalle de calculo de los conceptos que nos aparecen en la
pestafia de Reliquidacion

Para verificar rapidamente los conceptos que se estan tomando en cuenta, Ud. presione el botén Izg. del Mouse para
dejar pintado el concepto y luego presione el botén derecho del Mouse y se le desplegara una opcién llamada “Ver
Detalle de Calculo”.

EJEMPLO Mensualidad | a

902 GNs

Haberes atal Calcu .
> Reliquidaciones

4410.02

Reliquidadd Ver Detalle del Calculo

Yer Configuracién del Concepto

77 Religuidacidn Mo Gravada
63  Religuidacon Gravada Cod. 5 .
24  Religuidacidn Alimentadon Cod. 7 440,59
81 Religuidadén Salario Vacadonal
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Al dar un click en la opcidn de ver Detalle de Célculo, se nos desplegara una pantalla igual a esta donde se nos muestra
los conceptos que el sistema nos esta tomando para dicha reliquidacién.

Este detalle lo tendremos para los cuatro conceptos que el sistema trae para hacer las reliquidaciones.

Estos cuatro conceptos son:

Reliquidacion Gravada Cod. 1 (este concepto reliquida todos nuestros conceptos que tengamos con Cédigo BPS 1
es nuestra configuracion)

Reliquidacion Gravada Cod. 2 (este concepto reliquida aguinaldo)

Reliquidacion Gravada Cod. 5 (este concepto reliquida todos nuestros conceptos que tengamos con Codigo BPS 5
es nuestra configuracion)

Reliquidacion Gravada Céd. 7 (este concepto reliquida todos nuestros conceptos que tengamos con Caodigo BPS 7
en nuestra configuracion, como ser los ticket de alimentacion)

Reliquidacion Gravada Cod. 8 (este concepto reliquida todos nuestros conceptos que tengamos con Cédigo BPS 8
es nuestra configuracién)

Reliquidacion No Gravada (este concepto reliquida todos nuestros conceptos que tengamos con Codigo BPS No
Gravado es nuestra configuracion)

Reliquidacion Salario Vacacional (este concepto reliquida los salarios vacacionales, ya que actualmente van con
cédigo de BPS 41)
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Aqui nos muestra cudl era el valor del concepto y cual es el valor después de haber realizado el aumento y cual seria la
diferencia entre ellos

i " Detalle del Célculo de Ajuste Salarial [

GABRIEL G

ONZALES
) 2017

Suelda B:

Horas Extras

Prinna Por Antigliedad 13400 1370.01
Comigiones 21440 22000.00

Monto a Reliquidar:
Monto ya Reliquidado:
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Para configurar los conceptos que quiéramos re liquidar debemos ir
al Men( Datos Basicos / Configuracion de Conceptos

Luego tendriamos que buscar el concepto que necesitamos
Reliquidar y presionar el boton que dice Otras Configuraciones

Donde encontrara una opcion llamada Incluir para Reliquidaciones
gue debera estar marcada para que el calculo contemple el concepto
seleccionado. Este procedimiento se debe realizar en cada concepto
que queramos Reliquidar. Es importante que el concepto que
gueramos re liquidar se encuentra por encima del concepto de Ajuste
Salarial.

(Ver instructivo Orden de conceptos que puede descargar de nuestra
Web.)

Luego tendriamos que dirigirnos a la pantalla de Liquidacion, y
pararnos en el Recibo de Reliquidaciones y vuelva a re calcular el
ajuste salarial presionando el Icono Actualizar sobre la barra de
iconos tenga en cuenta que este cambio es por Empresa y por Unica
vez.

GNS

PERSONAL

Conceptos

Co digo

Nombre Horas Extras

T == e vl Horas Extras
3-Ingresa una Cantidad x (Valor-Formula)

Tipo Dato

Tipo Operacion (R

Gravado oo 1=l 1 - Monto imponible mensual

Tipo-Retencion Wl

Redondeo Gral.

Modifica Tiempo Trabajado:

Otras configuraciones

[No Modifica]

Modifica Tiempo Para Hist. Laboral: [No Modifica)] w

EE

Ver Detalle:
Aporte-impuesto Il
Wodificable en Actualizacion H

Incluir en Legajo: ]
r en Religuidaciones:
Incluir para Licencia | |

Forma de calcular el Jomal de Licencia e IPD

Una ayuda muy importante es que estos conceptos de Ajuste Salarial tienen Detalle de Calculo. Para acceder a este
detalle, marque con el boton Izq. Del Mouse el concepto de ajuste Salarial Gravado y luego que quede seleccionado
presione el boton Derecho del Mouse y se desplegara la opcién del Detalle de Calculo que nos ayudara a entender que
estd tomando en cuenta el calculo. Posteriormente a liquidar debemos cerrar la liquidacién y asi quedara preparada para
ser enviada a BPS.
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Paso 4: Preparar la presentacion de la Rectificativa y presentarla en BPS.
En este Gltimo paso tendremos que acceder al Menu Utilidades / BPS / Rectificativas
Primero seleccionamos el Mes de Cargo a ser presentado

Posteriormente dejamos marcado solamente
Los conceptos que queramos presentar.
Por ej. Tipo de concepto 3 - Complemento por laudo

Formularios de Historia Laboral Versién de Formato: (RN ld|

WL L RERETY o . Rectificativas M (N 4 | 212017 [y |

Desde u 212017 = Hasta h.dFIF LEd n * Agregar Reliquidaciones de Meses

Incluir Montos Reliquidados B Rectificar Datos Registrales (55 VFHS etc)
Codigos tomada: v

M 1-Monto im
Aguinaldo
- Complemento por laudofpago de hal
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Y seguidamente seleccionamos los rangos de Fechas que necesitamos tomar en cuenta para luego presionar el botén
Agregar Reliquidaciones, y con esta accion el sistema saldré a buscar todas las reliquidaciones que estén cerradas
dentro del rango de Fechas especificado, agregando una linea por Mes y por empleado con el en cada mes y por tipo de
Concepto. Por ej. Si tenemos que rectificar Ticket y Sueldos en 2 meses, el sistema agregara 4 lineas por Empleado, 2
lineas por Tipo de Concepto 5y 2 mas por Tipo de Concepto 1 (1 por Mes, por concepto).

Si quiere generar el archivo a ser presentado en BPS, debe presionar el botén ubicado en la parte inferior de la pantalla

llamado:

kkkkkkk FIN kkkkkkk
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