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MANUAL DE UTILIZACION DEL MODULO DE
IMPORTACION DESDE EXCEL

Luego de tener instalado el modulo, nos aparecera en la barra de tareas un nuevo menu llamado Modulos

'::E' GMS Personal @, Empresa Actual: Demo Industria y Comercio - Versidn @ s

Empresas  Datos Basicos  Empleados  Informes  Utilidades  Herrarnientas  Modulos Ventana  Acerca de ..

primero atras iguie i modificar  eliminar imprimir  actualizar calc

Seré en este menu donde entraremos para realizar nuestra importacion. Previamente debemos de entrar a la
empresa en la cual haremos la importacion.
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Al hacer clic sobre el Menl Mddulos, nos mostrara un listado como lo
muestra la imagen y alli aparecera el Modulo Importador desde Excel.

Al seleccionar dicho Modulo, nos abrira el importador.

Donde en primera instancia debemos de seleccionar el archivo de Excel a
importar: R o«
Inicio Compartir Vista (7]
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Modulos  Ventana Acercade..

Importar desde Excel

Conexién con Relojes
Soporte Remoto Metodo 1
Importar Montos de Mominas
Impeortardor de Datos
Proyecciones

Modulo Web

Caja Bancaria

Recibos Abitab

Codigo BROU
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Luego de seleccionar el archivo nos pedira seleccionar
si los datos a ser importados se encuentran en una
hOJa en pamCUIar del Excel. e 0 xS mportar desde Excel sles

Importar desde Archivo de excel n

5 . . Hojal
Ademas podremos indicar el rango que debera =

tomarnos de nuestro Excel, o si lo buscara de forma il el tlenal e2neile
automatica specificar Rango

- [ B |

M Con Encabezados en la primera Linea

También le podremos indicar si nuestro Excel tiene los
encabezados o los titulos en las columnas, de ser asi se
lo podremos indicar para que nos aparezca en la Automat :
pantalla de importacion. Aceptar Cancelar

go o M? de concepta, Yincular

Una vez puestos todos los datos y verificados que este correctos, procedemos a darle clic al botén
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Cuando le damos “Aceptar” el importador nos presentara una pantalla similar a la que vemos:

b Importar Datos - Version: 20,110

presd

O A C:\mportar desde E xcel xlsx o) ar Planilla: [JIlgvE =)
ODB D z po de Lig.: |[UEREN= G hl
11-2018 dad de R
M2 Cantrah + HE - Horas Extras FA - Faltas COM - Comisiones
EEEE Mombre Apellide HE Fa COM
b1 GABRIEL GOMZALES 2
2 GABRIEL DE LA WEGA 1 15000
3 [LEASE PUEMTES 4
4 SILY1A, ORTEGA ] 16000
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A continuacion veremos en detalle los datos presentados en pantalla:

Nombre de la empresa a ser importados los datos desde el Excel (punto 1)

El mes en el cual haremos la importacién (punto 2)

El tipo de liquidacidn en el cual importaremos nuestros datos (punto 3)

Los conceptos a vincular con las columnas de nuestro Excel (punto 4)

23 Importar Datas - Versidn: 2.0.110

o A C:\mportar desde Excel xlsx

ODB po de Lig.: (IR -

11-2018

Me Contrat = HE - Horas Extras FA - Faltas COM - Comisiones

b Nombre Apelido HE FA COoM
k1 GABRIEL ~ GONZALES

2 GABRIEL  DE LAVEGA 1 15000

3 MARIA PUENTES 4

4 SILWIA ORTEGA & 16000

ideas | desarrollo | formacioén
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Esta opcidn sirve para indicarle al sistema como vincular los empleados que tenemos en el Excel con los

contratos de GNS.
M2 Cantrat -

Cedula ldentidad
Cedula ldentidadSG
M2 Emp
M2 Cantrato

M2 T arjeta

Las opciones son:

Cedula de Identidad con guion
Cedula de Identidad sin guion
No. de Emp. (No. De Contrato)
No. Contrato

No. de Tarjeta (este se agrega desde el contrato en la pestafia de Otros Datos).
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La primera columna de nuestro Excel debe de contener algunas de las opciones que vemos en la figura.

Lo que nos queda por realizar es la vinculacion
entre las columnas del Excel y los conceptos de
GNS.

[Mo vinculado] [Mo vinculado] [No vinculado]

Concepto relacionado con columna

|[N|:| winculado] j
Para esto le debemos de dar un clic donde aparece | |[{Ng virculado] ~ 15000
la opcion de No Vinculado. b Adelantas

ADSHIS - Adicional Sist. Mac. Int. de Salud 16000

A - Aguinaldo

AGHOGIRPF - Aguinaldo Ma gravada IRFF

Aguilolar - Aguinaldo e Dolares

AHT - Acumulacion de Horaz Trabajados

Al - Aparte Jubilatonio i

Y nos desplegara el listado de conceptos que tiene
GNS, en el cual debemos de elegir en el
corresponda con el Excel.

Esta accion la debemos de realizar para todas las columnas que queramos importar.

IMPORTANTE

Debido a la configuracion interna de los conceptos de Licencia o Salario Vacacional, los mismos no pueden ser
importados desde un Excel.
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Al seleccionar el concepto a vincular veremos qué es lo que
importaremos, ya sea cantidad o coeficiente (valor).

HC - Horas Comunes [Mo vinculado]

Concepto relacionado con columna
También tendremos la posibilidad de decirle que nos sume a lo HC - Horas Camunes =l

que ya tenemos liquidado. @ Fantidad O Cosficiente
Ll Sumar a concepta pa ingresado en iquidacidn

En caso de querer importar Adelantos, tendremos la posibilidad de Indicarle la Fecha que nos interese que nos
aparezca en el recibo.

1. Nos pondra el adelanto con Fecha Primer dia del mes. AD - Adelantos [No vinculado] [No
2. El adelanto figuraréa con fecha del dia que tenga el pc. Concepto relacionads can columna
3. Podremos especificar la fecha que queramos. 4D - Adelantos =l
4. Cuando solicitaron el mismo desde la pagina web. o o

O

|'_’. Especificar Dia de Adslanto. J |23,|'11,|’1E. J

-.

1 - Mes (Frimer dia de mes Ref.
2 - Dia de Importacion {Hoy)
-3 - Especificar Dia de Adelanto.
4 - Fechs de ingreso en web
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Una vez finalizada la vinculacion de las columnas de nuestro Excel con los conceptos de GNS, podemos
guardar la configuracién generada para no tener vincular nuevamente las columnas en una préxima
importacion. A su vez, también podemos eliminar una configuracion que ya no nos sea util.

UEET R ENEEY Importar desde Excel -

En el mddulo puede visualizar todos los datos de la planilla o solamente los datos de los empleados gque estan
vinculados:

Yer contratoz zolo vinculados

En caso de manejar obras o centros de costo, podra seleccionar en que obra/centro de costo importar los datos

de la planilla.
(ol o L | [Pior Defecto] -

En caso de que la informacidn de las obras o centros de costo, se encuentren en la misma hoja del Excel, en el
modulo pueden escribir el N° de columna de Excel asignado a los N° de Centro de Costo o de Obra para no
tener que generar una hoja por Obra o Centro de Costo.

Grupo de Lig. en Columna: n
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Para utilizar dicha opcion, es necesario que en el Excel exista una columna detallando el N° de Obra o Centro
de Costo.

Finalizamos haciendo un clic en el boton ket para que el sistema comience el proceso de la
importacion de los datos a las liquidaciones.

Al finalizar la importacidn, el sistema preguntard si desea verificar los datos importados:
Importader De Datos

Esto generara una copia del Excel con una nueva columna indicando que filas fueron importadas y cuéles no.

NOTA:
Hay que tener en cuenta que GNS solo importa de la version de Microsoft Office Excel XP en adelante.

**Fin**
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