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MANUAL DE UTILIZACION DEL MODULO DE
DEBITO BANCARIO
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Una vez que tengamos instalado el Modulo del debito Bancario, debemos de llenar los datos de la cuenta bancaria de la
empresa. Para acceder debemos de acceder al

menu de Datos Basicos, una vez dentro daremos W Cuentas Bancarias M=l E3
un click a la opcién Cuentas Bancarias.

CUENTAS BANCARIAS
Una vez que estemos en la pantalla de cuentas
bancarias le daremos un click en el icono de De Banco : | RANT
Nuevo de la barra de iconos para comenzar a Moneda : |EREE IR
llenar todos los datos de las cuentas bancarias de Humnero : (EERES
la empresa. H° Sucursal :
Cabe recordar si nuestra empresa hara el debito | e fiszee
de mas de una cuenta, deberemos de tener tantas P 123456 : 3

cuentas ingresadas como cuentas desde donde se
haré el debito.
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Cuando tengamos todos los datos llenos de las cuentas bancarias, podremos asignarle desde Contratos de Trabajo en la
pestafia de Otros Datos las cuentas a la que debitaremos el dinero a nuestros empleados, tal como se muestra en la figura.

Existen varias opciones que debemos de llenar para que
nuestro archivo se genere de forma correcta.

Forma de Pago: Efectivo
Cheque
Caja de Ahorro( la mas comin)
Cuentas Corriente
Otro

Forma de Pago: esta opcion se refiere a dond
Cobrara el empleado.

No. Cuenta Banc: se refiere a el numero de cuenta
del empleado.
Debitar de: aqui es en donde le pondremos desde donde se

debitara el dinero a nuestro empleado.
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Deta trato

[ B.P.5. 123456
Bl Caja de Ahomos - B.S.E.

S Csjern
ka B ;|
tar de ! BROU - 123456 A Tomar Dias
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Luego de haber Ilenado todos los datos del contrato podremos acceder al

menu Informesy dentro a la opcion Otros Informes Informes | Utlidades  Hemamientas Mo

Coztos de un Empleado
Hiztarial de Liguidaciones
Conceptos Liguidados

Saldoz p Consultas de Licenciaz
Documentoz a Wencer

Aportes Patronales-Personales

\ LR.P.F

Otroz Informes

Luego de acceder al Menu de Otros Informes, el sistema nos presentara una pantalla donde le debemos de indicar el tipo de
transaccién que haremos, ya que con el Modulo Bancario podremos ademas de enviar los liquidos al banco para su posterior
debito a nuestros empleados, también tenemos la posibilidad de generar un archivo con los adelantos de nuestro personal,
también para que estos sean debitados en las cuentas de nuestros empleados.
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£& Informes Estructurados S [=] B3 I

i 2 \Multipay.tat L ~ Destino que tendréa nuestro archivo

> del F]Ef[:n:lltEf el
Ticket Total Rango ‘ e ——L Mes en el que tomaremos los liquidos
Ticket Total I : 0312009 [od B .
Tiket &ccor Services ' _J . para generar en archivo
GROU Ltsdo Cidio 3
i | CECT | ~ Filtro por tipo de Liquidacion
Itad Ext Pesos v Dolares -

Multipay Clasico -
Multipay Clasico Adelantos Cuenta de la empresa

Multi 1ay Extendido
Multipay Extendida Adelants

Nombre Apelido Liquido L Personal con sus liquidos

PABLOD DOCANTO 806E. /

NATALIA FIERRD 13903.
LORENA BENTOS 838.

ALVARD A St Botdn para generar el archivo a ser
enviado al Banco

Generar
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Cuando quiéranos generar un archivo con los adelantos, debemos de elegir en el nombre del Reporte la opcién que tenga el
nombre de Adelantos.

NOTA: Es importante recordar que el sistema para generar el archivo con los adelantos, utilizard anicamente el concepto 10 (
Adelantos ).

Si nosotros tuviéramos otro tipo de adelanto que queramos incluir en el mismo archivo, se debera comunicar con soporte de
GNS para la modificacién del modulo.

**Fin**
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